

Приложение I

к Инструктивно-методическому письму

Комитета по образованию

от «08» 02. 2016 № 03-20-371/16

Рекомендации

для проведения мероприятий по преодолению отставаний

при реализации рабочих программ по учебным предметам

(по материалам из опыта работы образовательных организаций)

1. Общие положения

Рекомендации разработаны для организации своевременного контроля, корректировки рабочих программ и разработки мероприятий, обеспечивающих полноту выполнения программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, определяющих рекомендуемый объем и содержание определенного уровня и (или) определенной направленности, в образовательных организациях, реализующих образовательные программы начального, основного и среднего общего образования (далее - образовательная организация, ОО).

Задачами по преодолению отставания программного материала являются:

· осуществление систематического сбора информации (первичных данных) о полноте реализации образовательных программ в соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком;
· корректировка рабочих программ, внесение изменений и дополнений в содержательную часть;
· разработка плана мероприятий по преодолению отставаний.
Корректировка рабочих программ рассматривается на заседании методического объединения, проходит согласование у заместителя директора ОО по УВР.

Итоги проверки реализации рабочих программ заместителями по УВР подводятся на совещании при директоре и отражаются в протоколах.

По итогам проверки реализации рабочих программ заместителем директора по УВР по каждой учебной параллели составляется сводная таблица, в которую вносится информация о количестве планируемых и фактически проведенных уроков, причине невыполнения рабочей программы, запланированных компенсирующих мероприятиях.

2. Порядок корректировки рабочих программ учебных предметов (курсов)

Согласно должностной инструкции, составленной на основе требований Квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих (раздел "Квалификационные характеристики должностей работников образования"), утвержденного Приказом Министерства здравоохранения и социального развития (от 26.08.2010 № 761 н), учитель несет ответственность за реализацию рабочей программы в соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком ОО.

В случае необходимости корректировки рабочих программ из-за выполнения учебного плана нс в полном объеме (карантин, природные факторы, болезнь учителей и т. д.) заместитель директора по УВР согласует листы корректировки рабочих программ (календарно-тематических планирований рабочих программ), указанным способом коррекции программы.

Корректировка может быть осуществлена путем:
· оценки содержания рабочих программ по учебному предмету для выявления повтора тем и резервного времени. В этом случае возможно сокращение учебного времени за счет часов, рассчитанных на резерв для реализации авторских подходов к преподаванию учебной дисциплины;
· слияния близких по содержанию тем уроков;
· укрупнения дидактических единиц по предмету;
· использования блочно-модульной технологии подачи учебного материала;
· использование лекционно-семинарских занятий при усилении доли самостоятельной работы учащихся;
· уменьшения количества аудиторных часов на письменные опросы (сочинения, эссе) и др.
· предоставления учащимся права на изучение части учебного материала самостоятельно с последующим осуществлением контроля их работы в форме зачета, написания сообщения, реферата, подготовки презентации и т.п.
В ходе реализации программы учитель осуществляет ее корректировку, о чем своевременно вносит информацию в раздел «Лист корректировки рабочей программы (календарно-тематического планирования рабочих программ)» (Приложение 2).

Корректировка рабочих программ проводится один раз в четверть по итогам проводимого мониторинга выполнения учебных программ ("отставание" по предмету в 1-й четверти ликвидируется во 2-й четверти). В 4-й четверти за месяц до окончания учебного года проводится итоговый мониторинг выполнения учебных программ. По итогам мониторинга проводится окончательная корректировка учебных программ.

При коррекции рабочей программы следует изменять количество часов, отводимых на изучение раздела (курса). Не допускается уменьшение объема часов за счет полного исключения раздела из программы. Корректировка учебной программы должна обеспечить прохождение учебной программы и выполнение ее практической части в полном объеме.

Заместителями руководителя образовательной организации по УВР разрабатывается и осуществляется контроль за реализацией плана мероприятий по преодолению отставаний в освоении программного материала и выполнения в полном объеме теоретической и практической части учебных программ.

План мероприятий предусматривает возможность:
· использования резервных часов, предусмотренных для повторения и обобщения программного материала;
· организации блочной и модульной подачи учебного материала учебного курса по предметам;
· укрупнения дидактических единиц по предмету;
· проведения лекционно-семинарских занятий, усиливая долю самостоятельной работы учащихся;
· уменьшения количества аудиторных часов на письменные опросы (сочинения, эссе) и др.
· организации самостоятельной работы для изучения отдельных тем;
· использования спецкурсов, факультативов.

Содержание рекомендаций может быть внесено в локальные акты ОО, регулирующие вопросы создания и реализации рабочих программ учебных предметов (курсов).
Сводная таблица «Выполнение рабочих программ»
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Лист корректировки рабочей программы (календарно-тематического
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Класс __________________
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«____» _________ 2016
Учитель





_________________ (_________________)

«СОГЛАСОВАНО»

Заместитель директора ГБОУ ______ по ______

______________ (_______________)

«____» _________ 2016

Лист корректировки рабочей программы (календарно-тематического

планирования (КТП) рабочей программы)

(пример заполнения)

Предмет: русский язык


Класс: 7а


Учитель: 000000000000

2015-2016 учебный год

	№ урока
	Даты по осн. КТП
	Даты проведения
	Тема
	Количество часов
	Причина корректировки
	Способ корректировки
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«____» _________ 2016

Учитель





_________________ (_________________)

«СОГЛАСОВАНО»

Заместитель директора ГБОУ ______ по ______

______________ (_______________)

«____» _________ 2016

Приложение 2

к Инструктивно-методическому письму

Комитета по образованию

от «___» _____________ 2016 № ______
Рекомендации

по корректировке рабочих программ по предметам начального общего образования

на примере программ по системе учебников «Школа России»

Окружающий мир (автор Плешаков А.А. и др.)

На изучение курса «Окружающий мир» в каждом классе начального общего образования отводится 2 часа в неделю. Программа рассчитана на 270 часов: 1 класс - 66 часов, 2,3,4 классы - по 68 часов.

В 1 классе программа состоит из следующих разделов: «Что и кто?» (20 ч.), «Как. откуда и куда?» (12 ч.), «Где и когда?» (II ч.), «Почему и зачем?» (22 ч.). В каждом из разделов в авторской программе запланированы уроки по темам «Проверим себя и оценим свои достижения по разделу...», «Презентация проекта». Наиболее рациональный способ корректировки рабочей программы заключается в объединении этих двух уроков. Также корректировка может быть проведена за счет переноса подготовительного этапа, «запуска» проекта на урок по соответствующей теме. Например, работа над проектом «Мой класс» может быть начата на уроке по теме «Когда учиться интересно?», над проектом «Мои домашние питомцы» на уроке по теме «Почему мы любим кошек и собак?».

Во 2 классе программа состоит из следующих разделов: «Где мы живем?» (4 ч.), «Природа» (20 ч.), «Жизнь города и села» (10 ч.), «Здоровье и безопасность» (9 ч.), «Общение» (7 ч.), «Путешествия» (18 ч.).В каждом из разделов в авторской программе запланированы уроки по темам «Проверим себя и оценим свои достижения по разделу...», «Презентация проекта...». Наиболее рациональный способ корректировки рабочей программы заключается в объединении этих двух уроков. Также тематический контроль или презентация проекта могут быть перенесены в заключительную часть предыдущего, обобщающего урока по теме. Презентация проектов, подготовленных учащимися, может быть проведена на занятиях соответствующих курсов внеурочной деятельности.

Могут быть объединены темы следующих уроков:

· «В гости к зиме» урок и экскурсия

· «Берегись автомобиля» и «Школа пешехода»

· «В гости к весне» урок и экскурсия

· «Путешествие по Москве» и «Московский Кремль».

В 3 классе программа состоит из следующих разделов «Как устроен мир» (6 ч.), «Эта удивительная природа» (18 ч.), «Мы и наше здоровье» (10 ч.), «Наша безопасность» (7 ч.), «Чему учит экономика» (12 ч.), «Путешествия по городам и странам» (15 ч.). Корректировку рабочей программы целесообразно производить по аналогии с 1 и 2 классом. Кроме того, возможно объединение следующих тем:

· «Умей предупреждать болезни» и «Здоровый образ жизни»

· «Чтобы путь был счастливым» и «Дорожные знаки»

· «Природа и наша безопасность» и «Экологическая безопасность»

· «Экономика и экология»: 1 час вместо 2-х

· «Золотое кольцо России»: I или 2 часа вместо 3-х

· «По Франции и Великобритании»: 1 час вместо 2-х.

В 4 классе программа состоит из следующих разделов: «Земля и человечество» (9 ч.), «Природа России» (10 ч.), «Родной край - часть большой страны» (15 ч.), «Страницы всемирной истории» (5 ч.), «Страницы истории России» (20 ч.), «Современная Россия» (9 ч.). Корректировку рабочей программы целесообразно производить по аналогии с 1, 2 и 3 классом. Кроме того, возможно объединение следующих тем:

· «Мы - граждане России» и «Славные символы России»

· «Путешествие по России»: 2 часа вместо 3-х.

Не следует сокращать количество часов в разделе «Страницы истории России».

Математика (автор Моро М.И. и др.)

На изучение математики в каждом классе начальной школы отводится по 4 ч в неделю. Курс рассчитан на 540 ч: в 1 классе — 132 ч (33 учебные недели), во 2-4 классах — по 136 ч (34 учебные недели в каждом классе).

1 класс

В некоторых разделах курса математики 1 класса запланированы резервные часы (от 2 до 4-х в разделе), которые могут быть использованы для корректировки программ. Кроме того, возможно уменьшение часов на изучение следующих тем:

· Числа от 2 до 5, числа от 6 до 9.

· Прибавление и вычитание по I, по2

· Связь между суммой и слагаемыми

· Табличное сложение и вычитание.

Не следует вносить коррективы в уроки, посвященные работе с понятием «задача», обучению решению разных видов задач, изучению величин.

При корректировке часов следует учитывать особенности класса, выявленные при изучении математики.

2 класс

В некоторых разделах курса математики 2 класса запланированы резервные часы (от 2 до 4-х в разделе), которые могут быть использованы для корректировки программ. Кроме того, возможно уменьшение часов на изучение следующих тем:

· Числа от 1 до 100. Счёт десятками. Образование, чтение и запись чисел от 20 до 100.

· Сложение и вычитание вида 30 + 5,35 - 5, 35 - 30

· Устные приёмы сложения и вычитания вида 36 + 2, 36 + 20. 60 + 18,36 - 2, 36 - 20,26+ 4, 30 - 7, 60 - 24,26+ 7, 35 - 8

· Сложение и вычитание вида 45 + 23, 57 - 26

· Умножение числа 2 и на 2. Деление на 2

· Умножение числа 3 и на 3. Деление на 3.

Не следует вносить коррективы в уроки, посвященные обучению решению разных видов задач, изучению величин, работе над пониманием конкретного смысла действий «умножение» и «деление».

При корректировке часов следует учитывать особенности класса, выявленные при изучении математики.

3 класс

В некоторых разделах курса математики 3 класса запланированы резервные часы (от 2 до 4-х в разделе), которые могут быть использованы для корректировки программ. Кроме того, возможно уменьшение часов на изучение следующих тем:

· Таблица умножения и деления с числами 4, 5, 6, 7

· Таблица умножения и деления с числами 8 и 9

· Приёмы умножения для случаев вида 23 * 4, 4 * 23

· Приёмы деления для случаев вида 78 : 2, 69 : 3, 87 : 29

· Натуральная последовательность трёхзначных чисел

· Знакомство с калькулятором.

Не следует вносить коррективы в уроки, посвященные обучению решению разных видов задач, изучению величин, решению задач на пропорциональные величины.

При корректировке часов следует учитывать особенности класса, выявленные при изучении математики.

4 класс

В некоторых разделах курса математики 4 класса запланированы резервные часы (от 2 до 4-х в разделе), которые могут быть использованы для корректировки программ. Кроме того, возможно уменьшение часов на изучение следующих тем:

· Чтение и запись многозначных чисел

· Алгоритмы устного и письменного сложения и вычитания многозначных чисел

· Умножение числа на произведение

· Письменное умножение многозначного числа на двузначное и трёхзначное число

· Итоговое повторение.

Не следует вносить коррективы в уроки, посвященные обучению решению разных видов задач, изучению величин, решению задач на пропорциональные величины, изучению диаграмм.

При корректировке часов следует учитывать особенности класса, выявленные при изучении математики.
Русский язык и литературное чтение (период обучении грамоте) - авторы В.Г. Горецкий, Л.А. Виноградская, М.В. Бойкина.

На изучение курса литературного чтения в 1 классе отводится 92 часа (4 часа в неделю), что составляет примерно 23 учебные недели. Период обучения грамоте (литературное чтение) включает три этапа: добуквенный (подготовительный), основной (буквенный), послебукварный (заключительный). Корректировка программы может быть проведена за счет уроков обобщающего этапа. Работу по совершенствование навыка чтения и знакомству с авторскими произведениями можно проводить в рамках урока литературного чтения (параллельно с уроком литературного чтения).
Например,

	Учебник «Азбука»
	Учебник «Литературное чтение»

	Е. Чарушин «Как мальчик научился говорить букву «р»

Цель: совершенствование навыка чтения (в качестве речевой разминки)
	Вводный урок по курсу литературного чтения. Знакомство с учебником

	К. Ушинский «Наше Отечество»

Цель: совершенствование навыка чтения
	Определение учебных задач по разделу «Жили-были буквы». Выставка книг по теме

	В. Крупин «Первоучители словенские»

Цель: совершенствование навыка чтения
	В. Данько «Загадочные буквы»


На изучение курса русского языка в 1 классе отводится 115 часов (5 часов в неделю), что составляет 23 учебные недели. Период обучения грамоте (русский язык) включает три этапа: добуквенный (подготовительный), основной (буквенный), послебукварный (заключительный). Корректировку программы но данному курсу можно провести аналогичным образом.

Литературное чтение (авторы Л.Ф Климанова, Л.А. Виноградская, М.В. Бойкина)

На изучение курса «Литературное чтение» во 2 - 3 классах отводится 4 часа в неделю. Таким образом, во 2 классе объем программы 136 часов (2 часа - резервные), в 3 классе - 136 часов. В 4 классе на изучение курса литературного чтения отводится 3 часа в неделю, что составляет общий объем программы - 102 часа.

Корректировку по курсу литературного чтения в каждом классе возможно провести за счет резервных часов (при их наличии), а также за счет уроков по теме «Проверим себя и оценим свои достижения». Эти темы можно включить в содержание предшествующих уроков.

Также при корректировке тем можно на изучение каждого произведения отводить меньшее количество часов, чем прописано в программе.

Например,

2 класс: на изучение произведения А.С. Пушкина «Сказка о рыбаке и рыбке» отводится 4 урока:

· Знакомство с произведением.

· Сравнение народной и литературной сказки.

· Характеристика героев произведения.

· Картины моря в сказке.

Возможно сократить количество часов на изучение сказки до 2 часов:

· Знакомство с произведением. Сравнение с народной сказкой.

· Определение главной мысли произведения. Характеристика героев.

Аналогичное сокращение можно провести при изучении всех крупнообъемных произведений.

Также при изучении разделов «Поэтическая тетрадь» в 3 классе. «Люблю природу русскую. Зима» для сокращения часов в рамках программы можно в урок включать одновременно знакомство от 2 до 4 поэтических текстов. Работу по организации изучения стихотворных текстов можно предложить в группе (по плану, заявленному учителем) с последующим представлением группой своего отработанного текста. Можно предложить работу по организации сравнения различных текстов (во 2 классе - на основе темы и настроения; в 3 - 4 классе: на основе темы, развития чувства, отбора языковых средств).

Не следует проводить корректировку за счет исключения некоторых произведений для изучения, а также включение неизученных произведений в программы внеурочной деятельности по общеинтеллектуальному направлению.

Русский язык (автор В.П. Канакина, В.Г. Горецкий)

На изучение русского языка в каждом классе начальной школы отводится по 4 - 5 часов в неделю (в зависимости от образовательной программы ОО). Курс рассчитан на 540 ч - 675 ч.: во 2-4 классах — по 136 - 170 ч.

2 класс

В некоторых разделах курса русского языка 2 класса запланированы резервные часы (от 2 до 4-х в разделе), которые могут быть использованы для корректировки программ. Кроме того, возможно уменьшение часов на изучение следующих тем:

· Предложение (с 12 часов на 10 часов);

· Слова, слова, слова… (с 18 часов на 10 часов) - в рамках данной темы изучаются понятия, которые включены в блок «Выпускник получит возможность научиться», многие из рассматриваемых понятий включены в изучение в 5 классе (раздел «Выпускник научится») или уже достаточно подробно рассматривались в 1 классе;

· Звуки и буквы (с 59 часов до 50 асов); многие понятия данной темы уже рассматривались в 1 классе;

· Части речи (с 58 часов до 50); многие понятия еще будут отрабатываться в курсе русского языка в 3 и 4 классе.

Не следует вносить коррективы в уроки, посвященные обучению создавать устные высказывания по теме, работе с текстом.

При корректировке часов следует учитывать особенности класса, выявленные при изучении курса русского языка.

3 класс

В некоторых разделах курса русского языка 3 класса запланированы резервные часы (от 2 до 4-х в разделе), которые могут быть использованы для корректировки программ. Кроме того, возможно уменьшение часов на изучение следующих тем:

· Текст. Предложение. Словосочетание, (с 14 часов до 12 часов);

· Слово в языке и речи (с 19 часов до 14 часов);

· Части речи (с 76 часов до 69 часов);

· Повторение (14 час) - тему повторения можно исключить и количество часов по данной теме включить в другие темы, рассматриваемые в 3 классе.

Не следует вносить коррективы в уроки, посвященные обучению умению создавать устные высказывания по теме, работе с текстом.

При корректировке часов следует учитывать особенности класса, выявленные при изучении курса русского языка.

4 класс

В некоторых разделах курса русского языка 4 класса запланированы резервные часы (от 2 до 4-х в разделе), которые могут быть использованы для корректировки программ. Кроме того, возможно уменьшение часов на изучение следующих тем:

· Повторение (11 час) - при сокращении часов можно сократить или исключить;

· Слово в языке и речи ( с 21 часа до 18 часов)

· Имя существительное (с 43 часов до 38 часов)

· Имя прилагательное (с 30 часов до 27 часов)

· Личные местоимения 9с 7 часов до 5 часов)

· Глагол (с 34 часов до 30 часов)

· Повторение (15 час) - тему повторения можно исключить и количество часов по данной теме включить в другие темы, рассматриваемые в 4 классе.

Не следует вносить коррекгивы в уроки, посвященные обучению создавать устные высказывания по теме, работе с текстом.

При корректировке часов следует учитывать особенности класса, выявленные при изучении курса русского языка.
Технологии (автор Роговцева Н.И. и др.)

На изучение курса «Технология» в каждом классе начальной школы отводится 1 час в неделю. Программа рассчитана на 135 часов: 1 класс – ЗЗ часа, 2,3,4 классы - по 34 часа.

В каждом классе программа состоит из следующих разделов: «Вводный урок. Давайте познакомимся»; «Человек и земля»; «Человек и вода»; «Человек и воздух»; «Человек и информация». В соответствии с примерной рабочей программой к данному УМК (авторы Шипилова Н.В., Роговцева Н.И., Анащенкова С.В.) распределение часов выглядит следующим образом:

	Раздел

программы/

класс
	«Вводный

урок.

Давайте

познакомимся»
	«Человек и земля»
	«Человек и вода»
	«Человек и воздух»
	«Человек

и

информация»
	Резервный

урок
	Итого

	1 класс
	Зч
	21ч
	Зч
	Зч
	Зч
	-
	33ч

	2 класс
	1ч
	23ч
	Зч
	Зч
	Зч
	1ч
	34ч

	3 класс
	1ч
	20ч
	4ч
	Зч
	5ч
	1ч
	34ч

	4 класс
	1ч
	21ч
	Зч
	Зч
	5ч
	1ч
	34ч


Наиболее рациональный способ корректировки рабочей программы заключается в объединении уроков, связанных общей темой. Необходимо учитывать, что в учебнике, к которому предлагается рабочая тетрадь, и авторской рабочей программе материал к урокам предложен с избытком, потому возможно использование его следующим образом: 1 час на уроке и 1 час во внеурочной деятельности. Учителю важно выбрать из предложенных к изготовлению по теме изделий наиболее важное для его класса с точки зрения предметного планируемого результата. Презентация проектов, подготовленных учащимися, может быть проведена на занятиях соответствующих курсов внеурочной деятельности.

Резервные уроки и вводные уроки также могут быть использованы для корректировки программы. В 1 и 2 классах возможно уменьшение количества часов в разделе «Человек и информация», т.к. знакомство с устройством компьютера и демонстрация выхода в Интернет будут показаны на других предметах и во внеурочной деятельности - формирование ИКТ компетентности в начальной школе происходит на всех предметах. Во всех классах возможна корректировка раздела «Человек и земля», т.к. в нем представлены работы со всеми материалами, используемыми в работе учеников начальных классов. Так. в 1 классе возможно объединение уроков с тканью и нитками; во 2 классе - с природным материалами, соломкой, яичной скорлупой; в 3 и 4 классах - уроки кулинарии вынести на самостоятельную работу дома с представлением отзывов на изделия; в 3 классе тему «Магазин подарков» вынести на внеурочную деятельность или включить данный материал в другие разделы программы. В 4 классе возможно объединение тем «Полезные ископаемые» и «Фаянсовый завод».

Корректировка других разделов рабочей программы не рекомендуется, т.к. количество часов там небольшое, и, как правило, представлены работы по конструированию и моделированию, что очень важно для освоения практического опыта и использования знаний из других предметов.

Материалы приложения подготовлены преподавателями кафедры начального образования СПб АППО




